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 水源林造成事業Web申請システムについて
 動作環境（ブラウザ・稼働時間等）

Web ブラウザ:Google Chrome、Microsoft Edge、Firefox、Safari

サービス提供時間:毎日6:00～翌3:00

ただし、月間24時間程度の不定期な停止期間あり

 問い合わせ先

問い合わせ先:水源林造成事業Web申請システム ヘルプデスク

電話番号:0120-081-108 （平日8:30～18:00）

メールアドレス:helpdesk.green.ds@hitachi-systems.com

問い合わせ内容:システムの環境や操作に関する問い合わせ

 本書について
本書では、水源林造成事業Web申請システムのうち、造林者、Web利用責任者および森林整備
センター職員で共通の機能についての操作方法を説明しています。

森林整備センター職員向けの機能については、『水源林造成事業Web申請システム操作マニュ
アル 職員向け』に記載しています。

 表記について

本書では説明する内容を明確にするため、次の表記を使用しています。

《 》:システムの画面名の表記で使用します（《ログイン》画面など）。
［］:システムのメニュー、ボタン名などの表記で使用します。
「」:システムへ入力する内容（入力値）、参照先の表記で使用します。
『』:マニュアル名や文書名の表記で使用します。

• 操作上の注意すべき内容について記載しています。注意

• 補足事項を記載しています。補足

• 説明の参照先を記載しています。参照
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本書の説明対象となる、造林者が施業の計画や実施、報告などで利
用するシステムです。以降、本文中では「システム」と表記します。

水源林造成事業
Web申請システム

水源林造成事業Web申請システムからの申請や、作成した書類の
提出先として、内容の承認・決裁を行います。

森林整備センター
（FMC）

一般的なユーザ権限を所持する造林者です。造林者

管理者権限を所持する造林者です。造林者のユーザ登録申請など、
アカウントの管理を行います。

Web利用責任者

 用語について

本書で頻出する用語は次のとおりです。
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1 システムの利用申請を行う 1.1 ワンタイムURLの発行

FMCホームページ
（https://www.green.go.jp/）
にアクセスし、水源林造成事業のメ

ニューより［水源林造成事業web申請
システム］をクリックします。

Web利用責任者は、水源林造成事業Web申請システム（以降、システムと表記します）にログイ
ンするために、ワンタイムURLを発行し、マスタユーザアカウントの登録申請手続きに進みます。

1

《ワンタイムURL発行》画面が表示さ
れます。
画面の表示項目にしたがって、入力し
［送信］をクリックします。

3

確認画面が表示されます。
［OK］をクリックします。入力した
メールアドレスに、ワンタイムURLが
メールで通知されます。

4

1.1 ワンタイムURLの発行

8

《Web申請システム》画面が表示され
ます。
［アカウント申請はこちら］をクリッ
クします。

2



1.2 マスタユーザアカウントの登録申請

ワンタイムURLの発行で、入力した
メールアドレスに送信されたメールを
確認し、通知されたワンタイムURLを
クリックします。

システムの利用を開始するために、森林整備センターへマスタユーザアカウントの登録を申請し
ます。

1

《マスタユーザアカウント登録》画面
が表示されます。
必要な項目を入力します。

2

1.2 マスタユーザアカウントの登録申請

9

1 システムの利用申請を行う

sample@example.com



1.2 マスタユーザアカウントの登録申請

［登録］をクリックします。

10

登録申請が完了し《マスタユーザアカ
ウント登録申請完了》画面が表示され
ます。

4

1 システムの利用申請を行う

5

• 森林整備センターに登録申請が送付され、ワンタイムURLの発行で入力したメール
アドレスに登録申請完了メールが送信されます。

• センターが承認したら、マスターユーザアカウント登録申請の承認通知が届きます。
補足

［利用規約］をクリックして確認し、
同意する場合はチェックを付けます。

3

• 現時点では申請したアカウントは利用できません。別途、紙の申請書を整備局に提
出してください。

• 複数の者が同じユーザとして書類作成作業などを行う場合、マスタユーザアカウン
トを取得後、ユーザアカウントを取得し、それぞれのユーザアカウントにて作業を
行ってください。

注意

• マスタユーザアカウントを取得後に、ユーザアカウントを登録する場合
「4.2 ユーザアカウントの管理」参照

• マスタユーザアカウントとユーザアカウントについて
造林者は、所属する整備局ごとに１つのマスタユーザアカウントを管理（登録/変
更）します。また、必要に応じて登録したマスタユーザアカウントで複数のユーザ
アカウントを管理（登録/変更/削除）します。

補足

sample@example.com
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2 システムを利用する 2.1 ログイン

システムにログインし、メニュー画面から利用を開始します。

1

ログイン画面が表示されます。
画面の表示項目にしたがって、入力し
［ログイン］をクリックします。

2

2.1 ログイン

2.1.1 ログイン

12

FMCホームページ
（https://www.green.go.jp/）
にアクセスし、水源林造成事業のメ

ニューより［水源林造成事業web申請
システム］をクリックします。

《Web申請システム》画面が表示され
ます。
［申請システムにログインする］をク
リックします。

2



2 システムを利用する 2.1 ログイン

ログインが完了し、メニュー画面が表示されます。3

1313

 マスタユーザアカウントでログインした場合

 ユーザアカウントでログインした場合

• このマニュアルの以降の説明では、マスタユーザアカウントでログインした場合の
メニュー画面を掲載しています。

補足



2 システムを利用する

ログイン画面が表示されます。
［パスワードを忘れた方はこちら］を
クリックします。

2

《パスワード初期化》画面が表示され
ます。
画面の項目を入力し［送信］をクリッ
クします。

3

2.1.2 パスワードの初期化（忘れた場合）

14

2.1 ログイン

1 FMCホームページ
（https://www.green.go.jp/）
にアクセスし、水源林造成事業のメ

ニューより［水源林造成事業web申請
システム］をクリックします。

《Web申請システム》画面が表示され
ます。
［申請システムにログインする］をク
リックします。

2



2 システムを利用する

《パスワード変更》画面が表示されま
す。
画面の項目を入力し［変更］をクリッ
クします。

5

《ログイン》画面が表示されます。
画面の項目を入力し［ログイン］をク
リックします。

6

15

入力したメールアドレスに、パスワー
ドの初期化用のワンタイムURLが通知
されます。メールを確認し［パスワー
ドの初期化用URL］をクリックします。

4

• ［パスワード］には、
変更後のパスワード
（新パスワード）を
入力してください。

注意

2.1 ログイン



2 システムを利用する

ログインが完了し、 メニュー画面が表
示されます。

7

16

2.1 ログイン



2 システムを利用する 2.2 メニュー画面の使い方

システムにログインすると、メニュー画面が表示されます。
メニュー画面では次の機能を利用できます。

［書類作成・管理］をクリックし、表
示された画面から操作を開始します。

1

2.2 メニュー画面の使い方

17

 書類を作成・管理する
実施計画書の作成、および施業完了届や請求書等の各種書類・届出の作成・管理ができます。

［パスワード変更］をクリックし、表
示された画面から操作を開始します。

1

 パスワード変更・ユーザ情報の確認
パスワード変更やユーザ情報の確認を行えます。

 パスワードを変更する

「3 書類を作成・管理す
る」参照

「2.2.1 パスワードの変
更」参照



2 システムを利用する
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［ログインユーザ情報］をクリックし、
表示された画面から操作を開始します。

1

 ログインユーザ情報の参照

［造林者情報］をクリックし、表示さ
れた画面から操作を開始します。

1

 造林者情報の参照

［Web利用責任者情報の変更］をク
リックし、表示された画面から操作を
開始します。

1

 Web利用責任者（マスタユーザアカウント）メニュー
造林者のとりまとめ管理者として、Web利用責任者情報の変更やユーザアカウント管理を行えま
す。

 Web利用責任者情報を変更する

「2.2.3 所属する造林者の
情報の確認」参照

「4.1 Web利用責任者
（マスタユーザアカウン
ト）の情報の変更」

参照

「2.2.2 ログインしている
ユーザ情報の確認」参照

2.2 メニュー画面の使い方



2 システムを利用する
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［ユーザアカウント管理］をクリック
し、表示された画面から操作を開始し
ます。

1

 ユーザアカウントを管理する

「4.2 ユーザアカウントの
管理」参照

2.2 メニュー画面の使い方



1 メニュー画面で［パスワード変更］を
クリックします。

2.2.1 パスワードを変更するパスワードの変更

2 システムを利用する

20

《パスワード変更》画面が表示されま
す。
画面の項目を入力し［変更］をクリッ
クします。

2

2.2 メニュー画面の使い方



メニュー画面で［ログインユーザ情
報］をクリックします。

2 システムを利用する

1

2.2.2 ログインしているユーザ情報の確認

21

表示された《ユーザアカウント情報》
画面で、ログインしているユーザの情
報を確認します。

2

2.2 メニュー画面の使い方



2 システムを利用する

1 メニュー画面で［造林者情報］をク
リックします。

2.2.3 所属する造林者の情報の確認

22

表示された《ユーザアカウント情報》
画面で、所属する造林者の情報を確認
します。

2

2.2 メニュー画面の使い方



2 システムを利用する 2.3 ログアウト

メニュー画面で［ログアウト］をク
リックし、システム画面を閉じます。

システムからログアウトします。

1

2.3 ログアウト

23
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3 書類を作成・管理する

書類の作成、提出作業の全体の流れは次の通りです。各参照先に説明を記載しています。

作業全体の流れ

25

実施計画書を作成・提出

実施計画変更書
を作成・提出

施業完了届を作成・提出

精算請求書を作成・提出

事業延期届
を作成・提出

 施業の計画・実施に関わる作業

参照 「3.1 契約地の検索」
実施計画書作成対象の契約地を検索します。

計画を実施計画書にまとめて入力し、システムに登録します。

事業延期届で、実施時期を延⾧します。

実施計画書を森林整備センターへ提出し、承認を依頼します。

参照 「3.2 実施計画書等の作成・管理」

参照 「3.3 実施計画書の提出・引戻」

（承認）

対象の契約地を検索

・事業費・事業量を変更

・実施時期を延⾧

参照 「3.4.2 実施計画変更書」

参照 「3.4.3 事業延期届」

概算請求書で、請求を行います。

施業完了後、施業完了届を作成・提出します。

森林整備センターにおいて計画書を承認後、
施業を実施します。

参照 「3.4.4 概算請求書」

参照 「3.4.1 施業完了届」

参照「3.4.5 精算請求書」「3.4.6 丸太の移動費請求書」
事業完了検査合格後、精算請求書を作成・提出します。

実施計画変更書で、事業費・事業量を変更し
ます。

＜計画を変更する場合＞

概算請求書
を作成・提出

＜概算請求する場合＞

実施計画書を作成

実施計画書を提出

作業全体の流れ



3.1 契約地の検索

3.1 契約地の検索

26

システムにログインし、表示されたメ
ニュー画面で「書類作成・管理する」
メニューの［書類作成・管理］をク
リックします。

《契約一覧》画面から、実施計画作成対象となる契約地を検索し、書類の作成や管理作業を開始
します。

1

《契約一覧》画面が表示されます。
画面の項目にしたがって、検索する契
約内容を入力し［検索］をクリックし
ます。

2

検索結果が表示されます。

書類作成・管理作業を開始するには、
対象となる契約の［実施計画管理］を
クリックします。

3

• 実施計画書等の作成・管理を行う場合
「3.2 実施計画書等の作成・管理」

• 施業完了届や請求書等の作成・管理を行う場合
「3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成」

参照

3 書類を作成・管理する



3.2 実施計画書等の作成・管理

27

《実施計画管理》画面で、実施計画書等の作成や、作成済の実施計画書等の検索・確認などの管
理を行います。

1

 実施計画書を新規に作成する
実施計画書の新規作成を開始します。

［実施計画書作成］をクリックし、表
示された画面で入力を行います。

• 入力項目について
「3.2.1 実施計画書（施
業単位・施業細目）」

参照

1 画面の項目にしたがって、検索する
計画内容を入力し［検索］をクリッ
クします。

 実施計画書を管理する
作成済の実施計画書を検索し、内容確認や編集・出力及び、実施計画書に関連する完了届や請求
書等の作成・編集などの管理が行えます。

2 検索結果が表示されます。

実施計画書の内容を確認するには［実
計番号］をクリックします。

 実施計画書の検索

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する
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検索結果の［ステータス］で、提出した実施計画書の処理状況を確認できます。ステータスに
よって、実施計画書の提出や引戻しが操作できます。

 ステータスの確認

説明ステータス

入力中の項目の内容が、一時保存されている状態です。一時保存

実施計画書を作成後、システムに登録済の状態です。
［提出］をクリックして、森林整備センターへデータを提出できます。

登録

森林整備センターへ実施計画書を提出済で、センターの手続き待ちの状態で
す。［引戻し］をクリックして、提出を取り消しできます。

受付待ち

森林整備センターへ実施計画書を提出済で、センターにおいて承認・決裁処
理中の状態です。

受付済

提出した実施計画書が、承認・決裁済の状態です。承認済

実施計画書に対する支払が完了している状態です。支払済

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

• 「受付待ち」のデータのみ、引戻を行えます。
• 引戻後、内容を編集（修正）し、再提出を行えます。
• 森林整備センターから差し戻しがあった場合、ステータスが「受付済」から「受付

待ち」に変わり、「引戻し」操作可能になります。

注意
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3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

 実施計画書の削除・編集 ・出力

検索結果に表示されたアイコンをクリックし、実施計画書の削除・編集 ・出力ができます。

• 入力項目について 「3.2.1 実施計画書（施業単位・施業細目）」参照

• 削除、編集は［ステータス］が「登録」、「一時保存」で、提出が行える場合のみ
行えます。

注意

説明項目

削除を行います。《実施計画書（総括表・明細表・仕様書）》画面が表示されま
す。
ステータスが「一時保存」、「登録」の場合選択できます。

編集（修正）を行います。前回作成時の内容で《実施計画書（施業単位・施業細
目）》画面が表示されます。
ステータスが「一時保存」、「登録」の場合選択できます。

実施計画書の帳票を、PDFファイルで出力します。
ステータスが「登録」、「受付待ち」、「受付済み」、「承認済」、「支払済」
の場合選択できます。

PDFファイル作成中です。しばらくして検索等を実行し画面を更新してください。



1

実施計画書（施業単位・施業細目）

30

3.2.1

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する
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2

説明
項目
（施業単位）

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「周囲測量」、「地拵」、「苗木」、「植付」、「準備周囲測量」、「準

備地拵」、「準備苗木」、「準備植付」、「森林保険」
・「森林保険」は「植付」及び「準備植付」にチェックを付けた場合に限り、
チェックを付けられます。

新植

施業単位・施業細目1

施業単位のみが初期表示されます。計画対象の施業単位にチェックを付けて、表示された施業
細目から、必要な施業細目にチェックを付けます。

1

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

• 施業単位の「新植」と「複層林」は同時にチェックを付けられません。
• 施業単位「改植」および「保育」において、施業細目に「(被害木)」の記載がある施業

と、「(被害木)」の記載が無い施業は同時にチェックを付けられません。
• 施業細目「保育間伐」と「更新伐」は同時にチェックを付けられません。
• 施業細目「基幹作業道」（ただし、「基幹作業道(修理2)」は除く）と「トラック道」あ

るいは「林業機械道」は同時にチェックを付けられません。
• 施業細目「基幹作業道(修理1)」と「基幹作業道(修理2)」は同時にチェックを付けられ

ません。

注意
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説明
項目
（施業単位）

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「周囲測量」、「地拵」、「苗木」、「植付」、「準備周囲測量」、「準

備地拵」、「準備苗木」、「準備植付」、「森林保険」
・「森林保険」は、「植付」及び「準備植付」にチェックを付けた場合に限
り、チェックを付けられます。

複層林

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「周囲測量」、「地拵」、「苗木」、「植付」、「準備周囲測量」、「準

備地拵」、「準備苗木」、「準備植付」、「森林保険」、「伐倒等(被害
木) 」 、「周囲測量(被害木) 」 、「地拵(被害木) 」 、「苗木(被害木) 」、
「植付(被害木) 」 、「準備周囲測量(被害木) 」、「準備地拵(被害木) 」 、
「準備苗木(被害木) 」、「準備植付(被害木) 」 、「森林保険(被害木) 」
・「森林保険」は「植付」及び「準備植付」に、「森林保険(被害木)」は
「植付(被害木)」及び「準備植付（被害木）」にチェックを付けた場合に限
り、チェックを付けられます。

改植

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「苗木」、「植付」、「森林保険」

・「森林保険」は、「植付」にチェックを付けた場合に限り、チェックを付
けられます。

補植

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「下刈（１）」、「下刈（２）」、「根踏」、「寒伏せ」、「倒木起し」、

「裾枝払」、「つる切」、「除伐（Ⅰ）」、「除伐（Ⅱ）」、「枝払」、
「保育間伐(選木) 」、「保育間伐(伐倒等) 」、「更新伐(周囲測量) 」、
「更新伐(区域面積) 」、「裾枝払(照度１) 」、「裾枝払(照度２) 」、「除
伐Ⅱ (被害木) 」、「保育間伐(被害木) 」

保育

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「境界測量」、「境界標埋設」、「境界刈払」、「造林地標示板設置」、

「防火線新設」、「防火線修理」、「歩道新設」、「歩道修理」、「生物害
防除(病害) 」、「生物害防除(虫害) 」、「生物害防除(獣害シカ以外) 」、
「生物害防除(獣害シカ) 」、「標識設置」、「防止施設」

保護管理

・次の施業細目から、必要な細目にチェックを付けます。
「基幹作業道(新設) ・測量」、「基幹作業道(新設)・工事」、「基幹作業

道(修理１) 」、「基幹作業道(修理２) 」、「トラック道(新設)・測量」、
「トラック道(新設)・工事」、「トラック道(修理) 」、「林業機械道(新
設)・測量」、「林業機械道(新設)・工事」、「林業機械道(修理) 」
・基幹作業道(新設)・工事の様式で基幹作業道修理を実施する場合は「基幹
作業道(修理１) 」、作業道-トラック道(修理)の様式で基幹作業道修理を実
施する場合は「基幹作業道(修理２) 」にチェックを付けます。

作業道

・必要な場合、チェックを付けます。
・保育間伐（伐倒等）、更新伐（区域面積）、保育間伐（被害木）にチェッ
クをつけた場合のみチェックをつけることができます。

丸太の移動計
画書を併せて
作成する

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する
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3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

ボタン

説明項目

入力内容がキャンセルされ、前の画面が表示されます。戻る

《実施計画書（総括表・明細表・仕様書）》画面が表示されます。次へ

2

• 画面にメッセージが表示された場合
特定の施業単位が選択されている場合、業務特性を勘案し
［次へ］をクリックすると、画面にメッセージが表示され
る場合があります。メッセージにしたがって内容を確認し
てください。

注意

• 入力項目について
「3.2.2 実施計画書（総括表・明細表・仕様書）」参照



説明項目

実施計画書を提出する日を入力します（入力必須）。提出日

日付1

実施計画書（総括表・明細表・仕様書）

34

3.2.2

3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

1

2

4

3
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3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

《実施計画書（施業単位・施業細目）》画面でチェックを付けた［施業単位］及び［請負・消費
税・備考］がタブ名で表示され、チェックを付けた［施業細目］が各施業単位タブのなかに表示さ
れます。

なお、「丸太の移動計画書を併せて作成する」にチェックを付けた場合のみ、タブ名に「丸太の
移動」が表示されます。

タブ項目2

説明項目

実施時期や施業内容等を入力する場合は、［入力］をクリックし、施業内
容を入力します。操作

施業内容で入力した事業量が自動で表示されます。
事業量

施業細目毎に事業費を入力します。
事業費

施業内容で入力した資材費が自動で表示されます。
「境界標埋設」及び「標識設置」については外数で入力し、（）で表示さ
れます。

資材費

 主な入力項目

作成する実施計画書の内容に応じて、必要な項目を入力します。

例:［施業単位］に「保育」、［施業細目］に「保育間伐（伐倒等）」を選択した場合

• 施業細目が足りない場合、前画面に戻って追加します。補足
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3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

説明項目

丸太の移動費を入力します。丸太の移動

雑費を入力します。雑費

消費税を入力します。消費税

丸太の移動＋雑費＋消費税が自動計算されます。計

 丸太の移動

 請負・消費税・備考

説明項目

請負有無を仕様書③（保育間伐）及び丸太の移動計画書に入力します。請負有無

備考を入力します。備考入力

請負(予定)者を入力します。請負(予定)者

造林者及び請負者の区分（課税 or 免税）を入力します。消費税
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3.2 実施計画書等の作成・管理3 書類を作成・管理する

消費税

4

説明項目

入力内容がキャンセルされ、前の画面が表示されます。戻る

入力内容が一時保存されます。一時保存

入力内容がシステムに登録され《書類・届出提出》画面が表示されます。登録

• 実施計画書の提出について
「3.3 実施計画書の提出・引戻」

参照

3

説明項目

作成する実施計画書にかかる消費税を植栽費、育成費別に入力します。
植栽費がある場合は「消費税（植栽）」が表示されます。

消費税（育成）

ボタン

• 必要事項の入力が完了できていない場合、登録を行うことはできません。未完了の
状態で内容を保存したい際には、一時保存で入力内容を保存してください。

• 施業図、施業基本図、施業前写真、調査野帳など、実施計画書に添付する資料につ
いては、次項「実施計画書の提出・引戻し」にて説明します。

注意



《書類・届出提出》画面が表示され
ます。
・施業図、施業基本図、施業前写真、
調査野帳などを添付する場合［ファ
イル選択］をクリックして、表示さ
れたエクスプローラ画面で、添付す
るファイルを選択します。
・施業図などを本システム外で別途
提出する又は、提出している場合は、
［別途提出］をチェックをします。
・連絡事項があれば［連絡事項］に
内容を入力します。

3.3 実施計画書の提出・引戻

38

1 《実施計画管理》画面で、

項目にしたがって、検索する実施計
画書内容を入力し［検索］をクリッ
クします。

2 検索結果が表示されます。
登録した実施計画書の［ステータス］
の［提出］をクリックします。

3.3 実施計画書を提出・引戻3 書類を作成・管理する

 実施計画書を提出する
登録した実施計画書を《実施計画管理》画面で検索し、提出します。

• 《実施計画管理》画面について
「3.2 実施計画書等の作成・管理」参照

3

データ添付についての制限事項は次のとおりです。
・添付ファイルの容量制限:10MBまで
・添付ファイル数:1ファイルまで

注意

• 施業前写真や調査野帳等、施業に関する資料を既に森林整備センターに提出
している場合などは、「(例)○月○日施業前写真手交済み」など連絡事項に
記載してください。

補足
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3.3 実施計画書を提出・引戻3 書類を作成・管理する

4 登録した実施計画書に関係する資料を
全て添付（又は別途提出をチェック）
したら、［提出］をクリックします。

５ 《実施計画管理》画面が表示されま
す。提出が完了した実施計画書の
［ステータス］が「受付待ち」と表
示されます。

• 実施計画書が森林整備センターにおいて承認されると、登録したメールアドレ
スへ「承認完了メール」が届き、［ステータス］が「承認済」と表示されます。

補足

・実施計画書のステータスの確認、管理について
「3.2 実施計画書等の作成・管理」

参照
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3.3 実施計画書を提出・引戻3 書類を作成・管理する

 実施計画書を引戻す

1 提出の手順と同様に《実施計画管理》
画面で対象となる実施計画書を検索し
［ステータス］の［引戻し］をクリッ
クします。

• ［ステータス］が「受付待ち」の場合のみ、引戻しが行えます。
• 提出した実施計画書の内容を森林整備センターが受付した以降に変更したい

場合には、管轄する水源林整備事務所へご連絡ください。
注意

• 森林整備センターに提出した実施計画書の内容を修正したい場合は、「引戻
し」により実施計画書を修正できます。

補足



3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成

41

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

実施計画書の承認後、施業の進行・状況に応じて各種書類の作成を《実施計画管理》画面で行い
ます。

1 《実施計画管理》画面で項目にした
がって、書類作成を行う実施計画書
内容を入力し［検索］をクリックし
ます。

2 検索結果が表示されます。
書類作成を行う実施計画書の［書
類・届出管理］をクリックします。

• 《実施計画管理》画面について
「3.2 実施計画書等の作成・管理」

参照

3 《書類・届出管理》画面が表示され
ます。
各種作成したい書類の作成ボタンを
クリックし、入力を行います。

• ［精算請求書作成］は施業完了届が承認済の場合のみ、クリックできます。
• ［丸太の移動費請求書作成］は実施計画書作成時に「丸太の移動計画書を併せて

作成する」を選択した場合のみ、クリックできます。
注意

• 各種書類の入力項目について
「3.4.1 施業完了届」、「3.4.2 実施計画変更書」、「3.4.3 事業延期届」、
「3.4.4 概算請求書」、「3.4.5 精算請求書」、「3.4.6 丸太の移動費請求書」

参照
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説明項目

届出書の作成回数が自動で表示されます。作成回数

施業が完了した日を入力します。完了日

施業完了届を提出する日を入力します。提出日

作成回数・日付1

1

2

3

施業完了届3.4.1

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する



43

施業細目一覧2

ボタン3

説明項目

初期表示では、すべての施業にチェックが自動で付いています。
完了届を提出しない施業がある場合には、チェックを外します。
過去に施業完了届が提出されている場合、「済」が表示されます。

対象選択

承認されている実施計画書の施業単位が表示されます。施業単位

承認されている実施計画書の施業細目が表示されます。施業細目

承認されている実施計画書の実施時期の終了時期が表示されます。事業延
期届や実施計画変更書の内容も反映された情報が表示されます。

工期（終了）

説明項目

入力内容がキャンセルされ、《書類・届出管理》画面に戻ります。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する



44

実施計画変更書3.4.2

日付・変更事由1

説明項目

実施計画変更書を提出する日を入力します（入力必須）。提出日

実施計画書を変更する事由について入力します。変更事由

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

1

2

3
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タブ項目

３ ボタン

［施業単位］タブ毎に変更する［施業細目］の入力項目に、変更内容を入力します。

• 入力項目について
「3.2.2 実施計画書（総括表・明細表・仕様書）」

参照

説明項目

入力内容がキャンセルされ、《書類・届出管理》画面が表示されます。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

2

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照

• 実施計画書の変更は、既に承認されている施業細目毎に変更する事業費および事業
量を入力してください。

• 実施する施業細目を追加することは出来ません。
注意

説明項目

「入力」
事業量の変更など施業内容等を変更する場合は、［入力］をクリックし、
詳細項目を入力します。
「削除」
事業量および事業費どちらも「０」にするとき（事業の実施が必要なく
なった時）に施業ごとにチェックを入れます。

操作

施業細目毎に変更する事業費を入力します。事業費

資材費がある場合には、変更する事業費のうちとして資材費を入力します。資材費
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1

2

3

事業延期届3.4.3

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する
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３ ボタン

説明項目

入力内容がキャンセルされ《書類・届出管理》画面が表示されます。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

工期2

説明項目

承認している実施計画書の実施時期（開始）が表示されます。工期（開始）

承認している実施計画書の実施時期（終了）が表示されます。工期（終了）

延期したい実施時期の終了時期を選択します。
延⾧後の工期として入力可能な実施時期は、翌年度の3月下旬までとな
ります。

延期後工期（終了）

作成回数・提出日・延期理由等1

説明項目

作成回数が自動で表示されます。作成回数

事業延期届を提出する日を入力します（入力必須）。提出日

延期する理由を選択します。
・気象の関係
・資材の不足
・労働力確保が困難
・資材の運搬困難
・その他

延期理由

延期理由でその他を選択した場合のほか、必要があれば、理由を入力して
ください。

（補足説明）

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照
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概算請求書3.4.4

1

2

4

3

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する



施業細目一覧2

請求書情報1

説明項目

作成回数が自動で表示されます。作成回数

「概算」が自動で表示されます。請求書区分

概算請求書を提出する日（請求日）を入力します。提出日（請求日）

振込先口座の情報をリストから選択します。振込口座

説明項目

概算請求したい施業細目にチェックを付けます。対象選択

承認されている実施計画書の施業単位が自動で表示されます。施業単位

承認されている実施計画書の施業細目が自動で表示されます。施業細目

承認されている実施計画書の施業細目毎の承認額が表示されます。実施計画承認額

該当する施業細目において既に概算金等を受領している場合は概算金
等受領額が表示されます。

概算金等受領額

概算金を請求できる上限金額が表示されます。請求上限額

今回の概算金請求金額を入力します。
概算請求金額は、既概算金受領額を含めた請求金額について、各施業
細目の実施計画承認額の80%を上限として請求金額を入力できます。

今回請求金額

今回請求金額が施業細目毎の実施計画承認額に占める割合を表示しま
す。

率

施業に着手した年月日又は、着手予定年月日を入力します。着手（予定）年月日

対象の実施計画書の施業単位・施業細目（消費税・雑費を除く）の一覧です。

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

49

• 振込口座情報に想定する口座が無かった場合は、管轄する水源林整備事務所に連絡
してください。

補足



３ 合計

説明項目

選択している施業細目の実施計画承認額の合計が表示されます。実施計画承認額合計

選択している施業細目において既に概算金を受領している額の合計が
表示されます。

概算金等受領額合計

今回請求する金額の合計が表示されます。今回請求金額合計

4 ボタン

説明項目

入力内容がキャンセルされ《書類・届出管理》画面が表示されます。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照

50
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精算請求書3.4.5

1

2

4

3

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する



施業細目一覧2

請求書情報1

説明項目

作成回数が自動で表示されます。作成回数

「精算」が自動で表示されます。請求書区分

精算請求書を提出する日（請求日）を入力します。提出日（請求日）

振込先口座の情報をリストから選択します。振込口座

説明項目

全ての施業単位及び施業細目にチェックが自動で付きます。
既に精算請求書を作成し、請求済となった施業細目はチェックを付け
られません。

対象選択

承認されている実施計画書の施業単位が自動で表示されます。施業単位

承認されている実施計画書の施業細目が自動で表示されます。施業細目

承認されている実施計画書の施業細目毎の承認額が表示されます。実施計画承認額

該当する施業細目において、既に受領している概算金等の額が表示さ
れます。

概算金等受領額

概算金受領額を差し引いた請求できる金額が表示されます。請求上限額

精算金請求金額を入力します。今回請求金額

精算請求書においては率は入力不要です。率

精算請求書においては入力不要です。着手（予定）年月日

対象の実施計画書の施業単位・施業細目（消費税・雑費を含む）の一覧です。

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する
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• 振込口座情報に想定する口座が無かった場合は、管轄する水源林整備事務所に連絡
してください。

補足



３ 合計

説明項目

選択している施業細目の実施計画承認額の合計が表示されます。実施計画承認額合計

選択している施業細目の実施計画承認額の合計の内訳として、植栽費
分が表示されます。

実施計画承認額合計
（うち植栽費）

選択している施業細目の実施計画承認額の合計の内訳として、育成費
分が表示されます。

実施計画承認額合計
（うち育成費）

選択している施業細目において既に概算金等を受領している額の合計
が表示されます。

概算金等受領額合計

選択している施業細目において既に概算金等を受領している額の合計
の内訳として、植栽費分が表示されます。

概算金等受領額合計
（うち植栽費）

選択している施業細目において既に概算金等を受領している額の合計
の内訳として、育成費分が表示されます。

概算金等受領額合計
（うち育成費）

今回請求する金額の合計が表示されます。今回請求金額合計

今回請求する金額の合計の内訳として、植栽費分が表示されます。今回請求金額合計
（うち植栽費）

今回請求する金額の合計の内訳として、育成費分が表示されます。今回請求金額合計
（うち育成費）

4 ボタン

説明項目

入力内容がキャンセルされ《書類・届出管理》画面が表示されます。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照

53

合計は、自動で計算し植栽費・育成費別に各項目が表示されます。
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1

2

丸太の移動費請求書3.4.6

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する
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• 書類の提出について
「3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻」

参照

請求書情報1

説明項目

該当する施業の検査が行われ、搬出材積が確定したら丸太の移動費が自動
で表示されます。

丸太の移動費

請求書を提出する日（請求日）を入力します。提出日（請求日）

振込先口座の情報をリストから選択します。振込口座

請求金額を入力します。請求金額

ボタン2

説明項目

入力内容がキャンセルされ《書類・届出管理》画面が表示されます。戻る

入力内容がシステムに登録され《書類・届出管理》画面が表示されます。登録

3.4 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）作成3 書類を作成・管理する

• 該当する施業の検査が行われ、搬出材積が確定すると「検査調書承認通知（丸太の
移動）」が送信されます。

• 請求書を提出する日は、該当する施業の検査が行われ、搬出材積が確定した日以降
の日付としてください。

• 振込口座情報に想定する口座が無かった場合は、管轄する水源林整備事務所に連絡
してください。

• 請求金額は、通常丸太の移動費と同額になりますが、異なる場合は管轄する水源林
整備事務所に連絡してください。

補足
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1 対象となる実施計画の《書類・届出
管理》画面で、作成済の書類の［ス
テータス］の［提出］をクリックし
ます。

2

 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）を提出する
作成した各種書類について、対象となる実施計画の《書類・届出管理》画面から提出します。

• 《書類・届出管理》画面の表示方法について
「3.1 契約地の検索」参照

実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻3.5 

3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻3 書類を作成・管理する

《書類・届出提出》画面が表示され
ます。
・施業図、施業基本図、施業中写真、
施業後写真、測量野帳、測量図など
を添付する場合は、対応する箇所の
［ファイル選択］をクリックして、
画面の案内に従ってデータを添付し
ます。
・施業図などを本システム外で別途
提出する又は、提出している場合は、
［別途提出］をチェックをします。
・連絡事項があれば［連絡事項］に
内容を入力します。

データ添付についての制限事項は次のとおりです。
・添付ファイルの容量制限:10MBまで
・添付ファイル数:1ファイルまで

注意

• 施業中写真や施業後写真、測量野帳等、施業に関する資料を既に森林整備セン
ターに提出している場合などは、「(例)○月○日施業後写真手交済み」など連
絡事項に記載してください。

補足
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4

各種資料に添付する資料を全て添付
（又は別途提出をチェック）したら、
［提出］をクリックします。

《書類・届出管理》画面が表示され
ます。提出が完了した各書類の［ス
テータス］が「受付待ち」と表示さ
れます。

• 「施業完了届」の提出後、森林整備センターにおいて検査調書復命が承認さ
れると「検査調書承認メール」が送信され、ステータスが「承認済」と表示
されます。

• 「請求書」の提出後、森林整備センターにおいて受付されると登録したメー
ルアドレスへ「受付完了メール」が送信され、ステータスが「受付済」と表
示されます。

• 「延期届」の提出後、森林整備センターにおいて承認されると、登録した
メールアドレスへ「承認完了メール」が送信され、［ステータス］が「承認
済」と表示されます。

補足

3

3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻3 書類を作成・管理する
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 実施計画書承認後の書類を引戻す

1 提出の手順と同様に《書類・届出管
理》画面で対象となる書類を検索し
［ステータス］の［引戻し］をクリッ
クします。

• ［ステータス］が「受付待ち」の場合のみ、引戻しが行えます。
• 提出した各種書類の内容を森林整備センターが受付した以降に変更したい場

合には、管轄する水源林事務所へご連絡ください。
注意

3.5 実施計画書承認後の書類（完了届・請求書等）の提出・引戻3 書類を作成・管理する

• 森林整備センターに提出した各種書類の内容を変更したい場合は、「引戻
し」により各種書類を変更できます。

補足



 4.1 Web利用責任者（マスタユーザアカウント）の情報の変更・60
 4.2 ユーザアカウントの管理 ・・・・・・・・・・・・・・・・62

4
Web利用責任者のためのメニュー

（※管理者機能）

59



メニュー画面で［Web利用責任者情報
の変更］をクリックします。

4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能） 4.1 Web利用責任者（マスタユーザアカウント）の情報の変更

Web利用責任者は、メニュー画面に表示された［Web利用責任者メニュー］で、Web利用責任者
の登録情報の変更、およびWeb利用責任者自体の変更（交代）を行えます。

1

4.1 Web利用責任者（マスタユーザアカウント）の情報の変更

60

表示された《マスタユーザアカウント
変更》画面で、画面の項目を入力し
［変更］をクリックします。

2
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• ［Web利用責任者の氏名・部署などを変更する］で登録情報を変更した場合、
Web利用責任者に、変更が完了した旨のメールが送信されます。

• ［Web利用責任者情報を変更する］でWeb利用責任者自体を変更した場合、変更
前と変更後のWeb利用責任者双方に変更が完了した旨のメールが送信されます。

補足

変更が完了し、メニュー画面が表示さ
れます。

3

4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能） 4.1 Web利用責任者（マスタユーザアカウント）の情報の変更



4.2 ユーザアカウントの管理

62

 ユーザアカウント情報の登録

Web利用責任者は、メニュー画面に表示された［Web利用責任者メニュー］で、ユーザのアカウ
ント情報の登録、変更、および削除ができます。

4.2 ユーザアカウントの管理4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能）

メニュー画面で［ユーザアカウント管
理］をクリックします。

1

《ユーザアカウント検索》画面が表示
されます。
［登録］をクリックします。

2

表示された《ユーザアカウント登録》
画面で、アカウント情報を入力し［登
録］をクリックします。

3
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4.2 ユーザアカウントの管理4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能）

• 登録後、Web利用責任者と登録対象のユーザに、登録が完了した旨のメールが送信
されます。補足

登録が完了し《ユーザアカウント検
索》画面が表示されます。

4

メニュー画面で［ユーザアカウント管
理］をクリックします。

1

《ユーザアカウント検索》画面が表示
されます。
画面の表示項目にしたがって入力し
［検索］をクリックします。

2

 ユーザアカウント情報の変更
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4.2 ユーザアカウントの管理4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能）

検索結果が表示されます。
対象のユーザの［ （編集）］をク
リックします。

3

《ユーザアカウント変更》画面が表示
されます。
画面の表示項目にしたがって、入力し
［変更］をクリックします。

4

• 変更後、Web利用責任者と変更対象のユーザに、変更が完了した旨のメールが送信
されます。補足

変更が完了し《ユーザアカウント検
索》画面が表示されます。

5
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4.2 ユーザアカウントの管理4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能）

メニュー画面で［ユーザアカウント管
理］をクリックします。

1

《ユーザアカウント検索》画面が表示
されます。
画面の表示項目にしたがって入力し
［検索］をクリックします。

2

 ユーザアカウント情報の削除

検索結果が表示されます。
対象のユーザの［ （削除）］をク
リックします。

3
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4.2 ユーザアカウントの管理4 Web利用責任者のためのメニュー（※管理者機能）

《ユーザアカウント削除》画面が表示
されます。
［削除］をクリックします。

4

削除が完了し《ユーザアカウント検
索》画面が表示されます。

5


